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Post¢powanie na obsluge prawng

Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Centrum” w Krakowie, ul. Miroslawa Dzielskiego 2

Forma zatrudnienia: umowa cywilnoprawna z podmiotem prowadzacym dziatalnosé
gospodarczg.

Miejsce wykonywania obowigzkéw: siedziba Spoéldzielni oraz siedziba podmiotu
prowadzacego dziatalnosc.

Wymagany staty kontakt telefoniczny i e-mailowy w ramach $wiadczonej ustugi celem
biezacych konsultacji. W przypadku nieobecnosci (np. urlop, choroba itp.) wymagane
wyznaczenie 0soby zastepujace;.

Koszty dojazdow do siedziby spoéldzielni oraz wszelkie narzedzia i materiaty biurowe
niezbedne do realizacji ustugi bgdg zawarte w ramach wynagrodzenia.

Termin rozpoczecia wspélpracy: od 1 maja 2026 r.
Obowigzki:

e $wiadczenie pomocy prawnej i doradztwa prawnego we wszystkich sprawach prawnych
zwigzanych z prowadzong przez spotdzielni¢ dziatalnoscia,

e udzielanie porad i konsultacji prawnych organom spétdzielni, w tym: obsluga walnego
zgromadzenia, uczestnictwo w posiedzeniach Rady Nadzorczej oraz wsparcie prawne
Zarzadu,

e udzielanie porad i konsultacji prawnych pracownikom spoldzielni dotyczacych
funkcjonowania Spotdzielni,

e sporzadzanie ocen i opinii prawnych,

e weryfikacja i opiniowanie projektow pism i uchwat z zakresie Swiadczonych ustug,

e zastepstwo prawne i procesowe oraz reprezentacja spoldzielni w postepowaniach przez
sgdami powszechnymi wszystkich instancji, organami administracji, organami
egzekucyjnymi, urzedami i instytucjami,

e windykacja naleznosci,

e przygotowywanie i ocena prawna w zakresie umow zawieranych przez spoldzielnie
wraz z projektami zapisow chronigcych interesy oraz zapewniajacych bezpieczenstwo
spoldzielni,

e przygotowywanie projektow i propozycji koniecznych zmian do statutu i regulaminow
spotdzielni, wymaganych przepisami prawa, jego zmianami lub potrzebami spotdzielni,

e udzielanie czlonkom spéldzielni porad prawnych w zakresie ich praw i obowigzkow
oraz pemienie dyzuréw w siedzibie spotdzielni,

e stacjonarne swiadczenie ustugi w siedzibie Spoldzielni.

Wymagania:

e wyksztalcenie wyzsze prawnicze,
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e posiadanie uprawnien radcy prawnego lub adwokata,

¢ minimum 5 lat pracy zwiazanej z obstugg prawna,

e dodatkowym atutem bedzie co najmniej trzyletnie doswiadczenie w zakresie obstugi
spotdzielni mieszkaniowych lub wspélnot,

® znajomos¢ przepisow, w tym w szczegolnosci: ustawy prawo spoldzielcze, ustawy
o spotdzielniach mieszkaniowych, ustawy o wlasnosci lokali, ustawy o ochronie danych
osobowych, kodeksu pracy, kodeksu cywilnego itp.,

¢ doswiadczeniec w  zakresie uczestniczenia w  postepowaniach sadowych
1 administracyjnych oraz przed innymi organami,

e dos$wiadczenie w obstudze windykacji naleznosci,

¢ komunikatywnos¢, rzetelnosé, terminowosé.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e opis dotychczasowej kariery zawodowej, zawierajgcy potwierdzenie wymagan,
0 ktorych mowa w niniejszym ogloszeniu,

* kopia dokumentu potwierdzajacego wpis na liste radcow prawnych lub liste adwokatéw,

e oswiadczenie kandydata, ze posiada zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz
0 korzystaniu z pelni praw publicznych,

e zaswiadczenie o niekaralnosci,

* oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

e dane kontaktowane, w tym nr telefonu, adres e-mail.

e oczekiwane wynagrodzenie miesieczne brutto.

Sposéb i termin skladania zgloszen:

Zgloszenia wraz z wymaganymi dokumentami w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na
obstuge prawna”, mozna przekazaé:

e pocztg na adres: Spétdzielnia Mieszkaniowa ,,Centrum”, ul. Mirostawa Dzielskiego 2,
31-465 Krakow,
e bezposrednio w sekretariacie Spotdzielni przy ul. Mirostawa Dzielskiego 2, pok. 215.

w terminie do dnia 31 marca 2026 r.

Wybrane osoby zaproszone zostang na rozmowe kwalifikacyjna. Termin rozmowy zostanie
ustalony z kazdym kandydatem indywidualnie.

Spotdzielnia Mieszkaniowa ,.Centrum” w Krakowie zastrzega sobie prawo przedluzenia
terminu skladania ofert, uznania, Zze nabor nie dal wyniku lub uniewaznienia naboru bez
podania przyczyny i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

Spoétdzielnia Mieszkaniowa ,.Centrum” w Krakowie informuje, ze po zakoficzeniu
2
postepowania, wszelkie dostarczone dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.
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